ZARZADZENIE NR 1/01/2026
DYREKTORA SZKOLY PODSTAWOWEJ IM. MARII KONOPNICKIEJ W
ZAMARTEM

z dnia 7 stycznia 2026 1.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci
ponizej 170 000,00 zl netto

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdéwien
publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.), art. 44 ust. 3 oraz art. 53 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz.1483 ze zm.) zarzgdzam, co
nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartodci ponizej
170 000,00 zt netto w Szkole Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Zamartem, stanowigcy
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.Traci moc zarzadzenie nr 27/12/2022 Dyrektora Szkoly Podstawowej im. Marii
Konopnickiej w Zamartem z dnia 1 grudnia 2022 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych o wartosci ponizej 130 000,00 zt netto.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom zatrudnionych na samodzielnych
stanowiskach w Szkole Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Zamartem.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania, z moca obowigzujacg od dnia 1
stycznia 2026 r.
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DZIAL 1

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
DO KWOTY 170 000 ZL.

Rozdzial 1.
Zakres zastosowania

1. Regulamin udzielania zamoéwien publicznych (dalej jako: regulamin) reguluje realizacje
zaméwien wylgczonych z obowigzku stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zam6wien publicznych (Dz. U. 2 2024 r. poz.1320 ze zm.) - dalej p.zp.

Rozdzial 2.
Slownik

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Szkole Podstawowa im. Marii Konopnickiej
w Zamartem,

2) Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumieé dyrektora Szkoly Podstawowej
im. Marii Konopnickiej w Zamartem oraz osoby upowaznione do dzialania w jego
imieniu;

3) ustawie p.z.p. — nalezy przez to rozumieé ustawe dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz.1320 ze zm.);

4) regulaminie — nalezy przez to rozumieé Regulamin udzielania zamowien publicznych o
warto$ci ponizej 170 000,00 zt netto Szkoty Podstawowej im. Marii Konopnickiej w
Zamartem,;

5) szacunkowej warto$ci zamOwienia — nalezy przez to rozumieé catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ushug (netto), ustalone z
nalezyta starannoscia.

Rozdziat 3.
Postanowienia ogélne

1. Udzielanie zamo6wieti publicznych powinno odbywaé si¢ w sposob celowy i oszczedny,
z zachowaniem zasady konkurencyjnosci i zasady nalezytej starannosci, uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych nakladow i optymalnego doboru metod i $rodkow shuzacych
osiggnigciu zatozonych celéw oraz w sposobow umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan.

2. Zamoé6wien dokonuje si¢ z uwzglednieniem min.:

1) klasyfikacji budzetowej;

2) wstepnej szacunkowej wartosci zamoéwienia (ustalona warto$é szacunkowa podlega
ponownej weryfikacji zgodnie z przepisami ustawy p.zp. przed wszczeciem
postgpowania zgodnie z zapisami art. 28 i nast. ustawy);



3) wysokosci srodkow przyjetych w budzecie;

4) przewidywanego terminu udzielenia zamOwienia publicznego.

- Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamOwienia wykonujg osoby zapewniajace bezstronnosé

i obiektywizm.

. Za gospodarno$¢ i celowogé realizacji zaméwienia oraz przestrzeganie przepisow

regulaminu odpowiedzialni S§ pracownicy Zamawiajgcego oraz pozostate osoby w zakresie,

w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu zaméwienia.

. Procedury udzielania zaméwien uregulowano w nastepujacych przedziatach wartosci:

1) zaméwienia o wartogci mniejszej niz 50.000,00 zi netto;

2) zamodwienia o wartosci rownej lub wyzszej niz 50.000,00 zt netto, ale mniejszej niz
170.000,00 z} netto.

- Do zaméwien wskazanych w ust. 5 pkt 1 nie stosuje sie Przepiséw p.z.p. oraz postanowier

niniejszego regulaminu, Przy réwnoczesnym obowigzku stosowania regul wynikajacych

z ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz.1483

ze zm.).

. Zaméwienia wspéifinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw

finansowych udzielane $3 na podstawie niniejszego regulaminu z zachowaniem wytycznych

wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentow okreslajacych spos6b udzielania takich

zamowien. W przypadku rozbieznosci pomiedzy postanowieniami niniejszego regulaminu,

a wytycznymi dotyczacymi zaméwien wspolfinansowanych ze $rodkow europejskich lub

innych mechanizméw finansowych, zastosowanie znajduja postanowienia wytycznych.

. Dopuszcza si¢ by przy przygotowywaniu i prowadzeniu postgpowan korzystaé ze $rodkow

komunikacji elektronicznej, tak by proces kontraktowania by} realizowany w uzasadnionych

przypadkach za posrednictwem Platformy https://ezamowienia.gov.pl/pl/ oraz za pomocg

poczty elektronicznej.

. Zaleca si¢ by przygotowujgc  postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego

uwzgledniaé kwestie Zwigzane ze zréwnowazonym rozwojem, co oznacza dokonywanie

tylko dobrze przemySlanych i niezbednych zakup6w oraz nabywanie produktéw, ustug,

robdt budowlanych mozliwie w najmniejszym stopniu oddziatujgcych na srodowisko, a

takze uwzgledniajacych spoleczne i ekonomiczne skutki decyzji zakupowych.

10. Kwestie zwigzane ze zrdwnowazonym rozwojem odnoszg sie m.in. do tzw. "spolecznie

odpowiedzialnych zaméwieri publicznych" oraz "zielonych zaméwien publicznych". Przez
spotecznie odpowiedzialne zaméwienie publiczne nalezy rozumieé zaméwienie w ramach
ktorego bierze sie pod uwage co najmniej jedng z nastepujacych kwestii spolecznych:
mozliwosci zatrudnienia, godng prace, zgodnosé z prawami spolecznymi i z prawem do
pracy, integracje spoleczna (w tym takze osob niepelnosprawnych), réwnosé szans,
dostepnosé, projektowanie dla wszystkich, uwzglednianie kryteriow Zréwnowazonego
rozwoju, w tym kwestie etycznego handlu oraz szerszego dobrowolnego przestrzegania
zasad spolecznej odpowiedzialnogci biznesu, z jednoczesnym uwzglednieniem zasad uj etych
w Traktacie UE oraz w dyrektywach dotyczacych zamowien publicznych.

Przez zielone zamoéwienie publiczne nalezy rozumieé zaméwienie w ramach ktérego
zamawiajacy stara si¢ uzyskaé towary, ustugi i roboty budowlane, ktérych oddziatywanie na
srodowisko w trakcie ich cyklu zycia jest ograniczone w poréwnaniu do towaréw, ustug i
rob6t budowlanych o identycznym przeznaczeniu, jakie zostalyby zaméwione w innym
przypadku.



Rozdzial 4.
Ustalenie szacunkowej wartos$ci zamowienia

. Przed wszczeciem procedury osoba merytoryczna szacuje z nalezyty starannoscig wartos¢

zaméwienia w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy p.z.p;

2) czy wydatek zostat ujety w budzecie Zamawiajacego.

. Podstawa ustalenia wartosci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

Wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug.

. Warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowej oraz
specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét albo na podstawie planowanych
kosztéw robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym;

2) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym.

. Podstawg ustalenia wartosci zamoOwien na ustugi lub dostawy powtarzajace si¢ lub

podlegajace wznowieniu w okreslonym czasie, jest:

1) rzeczywista laczna warto$¢ kolejnych zamowien tego samego rodzaju, udzielonych w
ciggu poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym lub roku
obrotowym, z uwzglednieniem zmian ilosci lub wartosci zamawianych uslug lub
dostaw, ktére mogly wystapi¢ w ciggu 12 miesigcy nastgpujacych od udzielenia
pierwszego zamdwienia, albo

2) laczna warto$¢ zamoéwien, ktorych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12
miesi¢cy nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie.

. Jezeli zamowienia na dostawy na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu udziela

sie na czas:

1) nieoznaczony lub ktorych okres obowigzywania nie moze byé oznaczony, wartoscig
zamoOwienia jest warto$¢ miesigczna pomnozona przez 48;

2) oznaczony:

a) nie dluzszy niz 12 miesiecy, wartoscia zamowienia jest wartos¢ ustalona z
uwzglednieniem okresu wykonywania zamowienia,
b) dluzszy niz 12 miesiecy, wartoscia zamowienia jest’ wartos¢ ustalona z

uwzglednieniem okresu wykonywania zamoéwienia, z uwzglednieniem réwniez

wartosci koncowej przedmiotu umowy w sprawie zamdowienia publicznego.

. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia na ustugi, ktérych laczna cena nie moze byc

okreslona, jest:

1) catkowita warto$é zamoOwienia przez caly okres jego realizacji - w przypadku zaméwien
udzielanych na okres oznaczony nie dluzszy niz 48 miesigcy;

2) warto$¢ miesieczna zamdwienia pomnozona przez 48 - w przypadku zamdwien
udzielanych na czas nieoznaczony lub oznaczony dluzszy niz 48 miesigcy.

. Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem

wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamoéwienia sa

dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesi¢cy przed dniem wszcezgcia postgpowania
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0 udzielenie zamoéwienia, jezeli przedmiotem zaméwienia sg roboty budowlane, z tym ze w
przypadku zaméwien udzielanych w czgsciach powyzsze terminy odnoszg si¢ do wszczecia
pierwszego z postepowan.

8. Jezeli po ustaleniu wartosci zaméwienia nastgpila zmiana okolicznosci majacych wplyw na
dokonane ustalenie, zamawiajacy przed 'wszczc;ciem postgpowania dokonuje zmiany
wartosci zamoOwienia.

9. Ustalenie wartosci zamoéwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki stuzbowej
i zalgczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie wartosci
zamowienia sa w szczegdlnosci:

1) odpowiedzi wykonawcéw na zapytania cenowe,

2) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku),

3) oferty lub umowy z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamOwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamOwienia.

4) kosztorys inwestorski dla robot budowlanych, planowane koszty prac projektowych
oraz planowane koszty robot budowlanych okreslone w programie funkcjonalno-
uzytkowym.

10. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdOwienia w celu unikniecia
obowigzku stosowania ustawy p.z.p.

Rozdzial 5.
Zaméwienia o wartosci rownej lub wyzszej niz 50.000,00 z} netto,
ale mniejszej niz 170.000,00 zi netto

1. Procedure udzielenia zaméwienia wszczyna si¢ poprzez zlozenie pisemnego wniosku do
Kierownika Zamawiajacego przez wyznaczonego pracownika (Zalgcznik nr 1 do
Regulaminu).

2. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1 zawiera w szczegllnosci:

a) opis przedmiotu zamowienia, informacje¢ (uzasadnienie) dotyczaca potrzeby
udzielenia zamowienia;

b) szaéunkowa} wartos¢ zamowienia w zlotych i euro, ze wskazaniem daty dokonania
szacowania;

¢) wskazania Zrédet dofinansowania.

3. Nadrzednym celem prowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego jest
uzyskanie oferty najkorzystniej szej ekonomicznie.

4. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzi wyznaczony pracownik
pisemnie w jezyku polskim.

5. Dopuszcza  si¢  prowadzenie postgpowania  za  posrednictwem Platformy
https://ezamowienia.gov.pl/pl/

6. Wynik postepowania akceptowany jest przez Kierownika Zamawiajacego.

7. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego przeprowadza sie w trybie zaproszenia
do sktadania ofert skierowanego do co najmniej dwoch wykonawcow.

8. Zaproszenie do skladania ofert Zamawiajacy kieruje na pismie, droga pocztowa, poczta
elektroniczng lub w drodze bezposredniego doreczenia.

9. Jezeli w odpowiedzi na zaproszenie, o ktorym mowa powyzej zostanie ztozona jedna oferta,
to decyzje o jej wyborze podejmuje Kierownik Zamawiajgcego po przeprowadzonych
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negocjacjach. Dopuszcza si¢ mozliwo$é negocjacji ceny oferty w przypadku gdy cena tej
oferty przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamOwienia.

10. Udzielenie zamowienia nastgpuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej.

11. Umowg sporzadza si¢ co najmniej w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych
jeden egzemplarz przeznaczony jest dla Wykonawcy, a drugi dla Zamawiajacego.

Rozdzial 6.
Udzielanie zaméwien z pomini¢ciem zasad regulaminu

1. Za pisemng zgoda Kierownika Zamawiajacego dopuszcza si¢ na odstgpienie od
zastosowania zasad okreslonych w rozdziale 5, jezeli ze wzgledu na specyfike
zamoOwienia, zastosowanie procedur z rozdziatu 5 poprzedzajacych wybor wykonawcy nie
jest zasadne, w szczegblnosci z nastgpujacych powodow:

1) zadania o specjalistycznym charakterze;

2) ochrona praw wylacznych;.

3) pilna potrzeba udzielenia zamowienia;

4) przedmiot zamowienia zwigzany jest z dziatalno$cig tworcza i artystyczna,

5) ograniczona liczba wykonawcow;

6) ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze, techniczne, faktyczne lub spoteczne
przyczyny powodujace, ze w danych okolicznosciach zamowienie moze zrealizowaé
jeden wykonawca.

2. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkow wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczeg6lnosci
dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepisow
prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob udzielania zaméwien wspoétfinansowanych
ze $rodkow europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

3. W sytuacji, o ktérej] mowa w ust. 1 osoba prowadzgca postepowanie zobowigzana jest
sporzadzi¢ notatke uzasadniajacg niezastosowanie uregulowan okreslonych w rozdziale 5
regulaminu. Uzasadnienie musi by¢ sporzadzone w taki sposdb, aby jego tres¢ nie budzila
watpliwosci co do poprawnosci czynnosci wyboru wykonawcy bez dokonania analizy
rynku.

4. Notatka powinna zawiera¢ dat¢ jej sporzadzenia oraz informacj¢ dotyczaca wartosci
szacunkowej zamowienia.

DZIAL 1T
EWIDENCJONOWANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

1. Udzielenie zamowienia publicznego z rozdziatu 5 podlega ewidencji w rejestrze zaméwien
publicznych prowadzonym przez koordynatora.
2. Rejestr, o ktérym mowa w ust. 1, obejmuje rok budzetowy.
Rejestr ten powinien zawiera¢é:
a) liczbe porzadkows;
b) nazwe jednostki realizujgcej zamoéwienie;



¢) sygnatur¢ postgpowania — ZSP.261.N.ROK, gdzie, N- kolejny numer zaméwienia,
ROK - rok kalendarzowy wszczgcia postepowania o udzielenie zamOwienia
publicznego;

d) date wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego (date publikacii
ogloszenia o zam6wieniu publicznyin, przestania zaproszenia do skladania ofert);

€) tryb postepowania;

f) wartos¢ brutto zaméwienia;

g) przedmiot zaméwienia (dostawy, ustugi, roboty budowlane);

h) nazwe zamoéwienia publicznego;

1) wykonawce zam6wienia;

J) dat¢ udzielenia zamoéwienia.

3. Rejestr zaméwien z ust. 1 prowadzi sie w formie elektronicznej i papierowe;.

07.020%0, M9



